PRIMARIA COMUNEI SMULTI
Nid] din .0L:10-d0d €

ANUNT

privind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie
vacante de consilier, clasa I, grad profesional debutant,

Compartimentul F inanciar-Contabil, Achizitii Publice,Resurse Umane ,Urbanism si
Amenajarea Teritoriului

Priméria Comunei Smulti organizeazi concurs de recrutare, in conformitate cu prevederile
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare, pentru ocuparea, pe perioada nedeterminati, a functiei publice de
executie vacante de mai jos, rezultati prin transformarea functiei publice de referent, clasa III,
grad profesional superior, in functia publica de consilier, clasa I, grad profesional debutant,
aprobatd prin Hotdrarea Consiliului Local nr. 61 din 29.06.2026.

1. Denumirea functiei publice

Consilier, clasa I, grad profesional debutant — Compartimentul Financiar-Contabil, Achizitii
Publice. Resurse Umane ,Urbanism si Amenajarea Teritoriului.

2. Conditii generale de participare

Candidatii trebuie si indeplineasci conditiile previzute la art. 465 alin. (1) din Ordonanta

de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare.

3. Conditii specifice de participare
- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licents in domeniul stiintelor
economice).
- fard conditie de vechime in specialitatea studiilor (grad profesional debutant);

Candidatul declarat admis va fi numit functionar public debutant si va efectua o perioadi de
stagiu de 1 an, potrivit art. 138-144 din anexa nr. 10 la Ordonanta de urgenti a Guvernului nr.
57/2019, la finalul cdreia, in urma evaluarii activitdtii, va fi numit functionar public definitiv sau,
dupa caz, eliberat din functia publica.

4. Calendarul de desfisurare a concursului

Data publicirii anuntului 01.10.2026 )
Perioada de depunere a 20 de zile calendaristice de la data publicarii anuntului: 01.10.2026-
dosarelor 20.10.2026,0ra 16.

Selectia dosarelor de concurs in termen de maximum 35 zile lucratoare de la expirarea termenului de

depunere a dosarelor
Afisarea rezultatelor selectiei 27.10.2026

dosarelor

Depunerea contestatiilor Ia in termen de cel mult 24 de ore de la afisare
selectia dosarelor

Proba scrisi data 02.11.2026, ora 13.

Afisarea rezultatelor probei .02.11.2026-o0ra 15.

scrise

Interviul data 04.11.2026, ora 13




Afisarea rezultatelor interviului [04.11.2026.0r2 14 7
Afisarea rezultatelor finale .04.11.2026 ora 14.30 |

5. Dosarul de concurs contine, in mod obligatoriu, potrivit art. 137 si art. 94 din anexa nr.
10 la Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019:

formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG nr. 57/2019, cu
modificarile si completirile ulterioare prin raportare la art. VII din OUG nr. 121/2023;

b) copia cartii de identitate;

¢) copia actului doveditor emis de autoritatile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarea numelui consemnat in certificatu] de nastere;

d) copia cametului de munci si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sa ateste vechimea tn munca s1 in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului
detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupi caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializiri $1 perfectiondri sau detinerea unor competente specifice, dupi caz;
f) copia adeverintei care atest3 starea de sanatate corespunzatoare, eliberati cu cel mult 6 lunj
anterior demardrii etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului, si a avizului
psihologic eliberat pe baza unei evaluri psthologice organizate prin intermediul unitatilor
specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile previzute de legislatia specifici;

1) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, privind faptul ¢4, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu 1-a incetat
contractul individual de munca pentru motive disciplinare.

Modalitatea de inscriere la concurs

Potrivit dispozitiilor art. VIl alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate depune
personal decitre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate
transmite in format electronic, la adresa de e-mail indicata de autoritatea sau institutia publici in
anuntul de concurs. Dosarelor de concurs transmise de candidati la adresa de e-mai] indicatd de

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a
prezenta secretarului comisiei de concurs ori ginalele acestor documente, pentru certificare pentru

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursului:

i fntocmeste impreund cu ordonatorul principal de credite proiectele de buget local, in baza
propunerilor compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate:

2. Prezinta spre aprobare proiectul bugetului local sl a unitatilor subordonate, proiectiile
multianuale,rectificarile si contul de executie bugetard ordonatorului principal de credite:

3. Inregistreazi bugetul initial cat si rectificarile, atat in programul de contabilitate INFOPRIM cat

si inprogramul FOREXEBUG, pe care il transmite on-line, electronic st scris Ministerului
Finantelor, Agentiei Finantelor Publice si Trezorerie.



3. Acorda asistenta de specialitate comisiilor de specialitate ale consiliului local in vederea
intocmirii rapoartelor de specialitate in cazul in care proiectele de hotirare analizate implica
alocarea de resurse

financiare;

4. intocmegte rapoartele de specialitate care vor Insoti proiectele de hotarare propuse a fi discutate
in cadrul sedintelor consiliului local;

5. Asigurd elaborarea de calcule (variante) si estimri privind nivelul veniturilor si cheltuielilor,
precum si evolutia acestora in perspectiva, pentru actiunile financiare cuprinse in bugetul local,
stabilirea nivelului veniturilor proprii cuprinse in bugetul local, conform legii bugetare anuale,
coreland prevederile de cheltuieli, cu termenele de incasare a veniturilor si prezinta propuneri
privind volumul de transferuri din bugetul de stat pentru echilibrarea bugetului local, daci este
cazul;

6. Asigura intocmirea lucririlor de repartizare pe trimestre a indicatorilor bugetari;

7. Asigurd urmarirea executiei cheltuielilor prevazute in bugetul local aprobat, a cheltuielilor din
fonduri extrabugetare si a cheltuielilor cu destinatie speciald si informeazi ori de cate orj j se cere
ordonatorului de credite $1 Consiliul local despre modul de realizare al acestora si propune misurile
necesare de luat, atunci cand constati ci acestea nu se realizeaza in mod eficient;

8. Asigura verificarea si analizarea legalitatii si necesititii propunerilor de modificare a bugetului
aprobat pentru activitatea administratiei locale si a unitdtilor subordonate;

9. Asigura incadrarea corecta pe subdiviziunile clasificatiei bugetare a platilor ce se deruleaza prin
Trezorerie si banci, intregistrand in evidentele contabile operatiunile ce se impun;

10. Urmireste permanent respectarea legislatiei in domeniul financiar contabil, incadrarea
operatiunilor in bugetul local aprobat, precum si comunicarea la termen persoanelor fizice si
juridice a actelor produse, a intocmirii rapoartelor, informarilor, statisticilor, ete.;

1. Avizeazi proiectele de operatiuni date in competenta care presupun utilizarea resurselor
financiare si materiale ale institutiei;

12. Exercita controlului financiar preventiv pentru operatiunile pentru care a fost delegata;

13. Inainteazi propuneri pentru eficientizarea activitdtii compartimentului sl institutiei
ordonatorului principal de credite;

14. Propune si urmireste utilizarea fondului de rezerva la dispozitia Consiliului local, precum si
majorarea acestuia in conditiile legii;

15. Intocmeste deschiderile de credite bugetare pe anexele prevazute in Lege pe fiecare capitol,
titlu, articol si aliniat — cheltuieli curente;

16. Intocmeste repartizarile de credite la unitatile subordonate si alimentirile cu sume din alocatiile
bugetare pentru finantarea cheltuielilor materiale si servicii, cheltuieli de personal, transferuri.

17. Intocmeste propunerile de suplimentare a unor cheltuieli suportate din alocatii bugetare;

18. Solicita virarile de credite in cadrul capitolelor bugetare atunci cand legea o permite in functie
de necesitati;

19. fntocmeste documentatiile privind alimentarea cu mijloace banesti a conturilor de disponibil
ale ordonatorilor de credite, pentru cheltuielile curente in limita creditelor bugetare aprobate s
potrivit destinatiei stabilite;

20. Asigura intocmirea balantelor standardizate, bilantului contabil centralizat privind executia
bugetului local al comunei si 1l transmite DGFP Galati si Ministerului Finantelor:

21. Prezinta rapoarte si informiri conducerii primdriei si consiliului local, periodic sau ori de cate
ori acestea sunt solicitate in scris sau prin interpeldri;

22. Ingtiinteazi motivat ordonatorul de credite asupra operatiunilor asupra cirora nu se poate
acorda viza de control financiar preventiv $1 instiinteaza institutiile previzute de lege (DGFP,
Curtea de Conturi, etc.) in cazul in care operatiunea contabili este dispusa pe propria rispundere
a conducétorului institutiei;

23, intocmeste rapoarte, situatii si referate la solicitarea organelor competente sau impuse prin
efectul legii;



24. Asigurd intocmirea situatiilor lunare: bilantul lunar, balantele standardizate lunare in
FOREXEBUG, platile restante, datorie publica si transmiterea lor in termenele stabilite conform
prevederilor legale;

25. fntocmeste si raspunde de corectitudinea datelor transmise in programul F OREXEBUG;

26. Asigura inregistrarea angajamentelor bugetare la sfarsitul lunii si la sfarsitul anului, coreland
receptiile efectuate in programul FOREXEBUG, platile efectuate cu credite bugetare definitive,
pe capitole, subcapitole, articole si aliniate;

27, intocmeste CEC/ridicare numerar, pentru efectuarea de plati in numerar pe baza de documente
justificative si numai in limita normelor legale;

28. Intocmirea ordinelor de platd pe baza de documente justificative s numai in limita normelor
legale, atat pentru salariatii primariei cét si pentru furnizorii care au relatii economice cu institutia;

~

29. Inregistrarea in contabilitate a documentelor care au stat la baza operatiunilor contabile, n mod

30. Intocmirea ordinelor de plata pentru efectuarea de plati catre furnizori venituri si cheltuieli;
31. Face receptii conform normelor in vigoare pentru plitile ce urmeazi a se face in sistemul
FOREXEBUG;

32. Opereaza orice modificare in sistemul FOREXEBUG s1 in programul de contabilitate;

33. Tinerea evidentei creditelor aprobate in exercitiul curent, a angajamentelor legale;

34. Inscrierea in programul de investitii a cheltuielilor din proiecte cu finantare din fonduri externe
analizei comisiilor de specialitate ale Consiliului Local;

35. Asigurarea fondurilor necesare finantarii pentru obiectivele prevazute in programul de
investitii proiecte cu finantare din fonduri externe nerambursabile si urmdrirea cheltuirij fondurilor
pentru a se asigura incadrarea in alocatiile aprobate;

36. Coordoneazi activitatea de inventariere anual, asigurdnd instruirea membrilor comisiei de
inventariere, punand la dispozitia acestora datele necesare indeplinirii atributiilor;

37. Urmdreste efectuarea operatiunilor de arhivare g documentele produse, conform
nomenclatorului aprobat la nivelul institutiei, dupi care le predd pana in luna martie secretarulyj
comunei (documentele produse in anul precedent);

38. indepline§te sarcinile incredintate de conducerea Institutiei sau prin acte administrative ale
autoritatilor administratiei publice locale;

Persoane de contact:
TIRON, TINCA , Referent de specialitate, 0771476854, 0236331955, primaria.smulti@yahoo.ro
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